LULEBURGAZ iLCE NUFUS MUDURLUGU iLCE STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

DOGUM

*Evlilik i¢inde dogan cocuklarin bildiriminde anne ya da
babanin kimligi ile miiracaat.

*Evlenme tarihinden 6nce dogan cocuklarin bildiriminde
anne ve babanin birlikte kimlikleri ile miiracaat.

*Yurt disinda gergeklesen dogumlarda dogum belgesinin asli
ve noter tasdikli terclimesi.

*e-devlet sistemi ile miracaat

*Sag olarak diinyaya gelen her ¢ocuk dogumdan itibaren
Tiirkiye’ de 30 giin iginde niifus midiirligiine, yurt disinda
60 giin i¢inde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
*Saglik kuruluslart ve saglik kuruluslart disinda saglik
personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar, ilgili saglik
birimince bulunulan yer niifus midiirliigiine 5 is giind
icerisinde bildirilir.

*Saglik personelinin takibinin disinda dogan ¢ocuklarin
bildirimi niifus midiirliigiine s6zli beyanla yapilir. Her sozlii
beyanda Miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince
beyanlarinin dogrulugunun arastirtimasi zorunludur.

5-7 dk

TANIMA

* Anne ve babanin kimlikleri ile miiracaati, annenin miiracaati
miimkiin olmamasi halinde taniyan babanin anneye ait kimlik
bilgilerini yazili olarak beyan etmesi gerekmektedir.
*Taninacak ¢ocugun dogum tarihinde annenin medeni
halinin(bekar,bosanmis,dul)uygun olmasi1 gerekmektedir.
*Yabanct kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin
¢ocugun dogdugu tarihte medeni halini gdsterir, vatandasi
bulundugu {ilke makamlarindan alinan usuliine uygun
onaylanmis (Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulanmasina
Iliskin Yénetmelik md.167)tasdikli belgenin asl.

10-15 dk

EVLENME

*Tiirk makamlari 6niinde yapilan evlenmelerde bildirim;
Belediye Evlendirme memurlugu tarafindan en ge¢ 10 giin
icerisinde tescil islemi yapilir.

*Yabanct makamlar oOniinde yapilan evlenmelerde
bildirim;

Kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan en geg 30
giin igerisinde evlenmeyi yapan yabanct makamdan almmis
belgenin o yerdeki dig temsilcilige verilmesi veya
gonderilmesi suretiyle yapilir. Evlenmenin yapildig1 yerde dis
temsilcilik bulunmadigi ya da herhangi bir nedenle dis
temsilcilige bildirimde bulunulmadig: takdirde, yabanci
makamlardan alman evlenme belgesi; Tiirkceye cevrilip
usuliine gore onaylanmus ve Niifus Hizmetleri
Kan.Uyg.1ls. Yénetmeligin ~ 167.maddesinde  belirtilmis
sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt i¢inde herhangi bir
Niifus midiirliigiine verilmek suretiyle de evlenme
yapilabilir.

3-5 dk

BOSANMA

*Bosanma davalar1 yerlesim yeri adresinin bagh bulundugu
Aile Mahkemesine agilir.

*Dava kesinlesme tarihinden sonra mahkemenin bagl
bulundugu ilge niifus miidiirliigiine 10 giin icerisinde 2 adet
asil bosanma karar1 gonderilerek niifus kiitiiklerine tescil
edilir.

*Yabanct mahkemelerce verilen bosanma kararlarinin tescil
islemleri dis temsilciliklerimizle ya da il Niifus ve
Vatandashik Midiirliigiince olusturulan komisyonlarca
verilen karara gére yapilir.

3-5 dk

*Niifus kayitlarina iligkin diizeltme davalari, yerlesim yeri
adresinin bulundugu yer Asliye Hukuk Mahkemesinde agilir.




KAYIT DUZELTME

*Mahkeme Yazi Isleri Miidiirleri tarafindan kesinlesme
tarihinden itibaren 10 giin igerisinde o yer niifus miidiirliigiine
elektronik imza ile gondermis olduklar1 2 adet asil kayit
diizeltme ilamma gore niifus kiitiiklerine diizeltme tescili

yapilir.

10-15 dk

EVLAT EDINME

*Evlat edinme evlatlik ile evlat edinen arasinda, mahkeme
karartyla soybag1 kurulmasinin saglayan bir olaydir.

*5490 sayil1 degisen kanunun yiiriirlige girdigi 03/11/2017
tarihinden 6nce birlikte veya tek basina evlat edinilen gocuk
veya erginlerin bu maddenin yiiriirliigiinii izleyen bes yil
icinde niifus midirliikklerine basvurmalari halinde niifus
kaydinda ana ve/veya baba adi ya da soyadi olarak evlat
edinenlerin ad ve soyadlart yazilir.

10-15 dk

iDARECE KAYIT
DUZELTME

* Evlenen kadinin soyadina iliskin esaslar

Evlenen kadin dilerse kocasinin soyadi ile birlikte dnceki
soyadini tagimak istemesi halinde evlenme sirasinda
miiracaat etmemis ise niifus midiirliigiine verecegi dilekceye
ya da e-devlet lizerinden yapilan miiracaat ile idarece
diizeltme islemi yapilir.

Din bilgisine iliskin talepler

*Kisinin yazili beyan1 yada e-devlet {izerinden herhangi bir
sinirlamaya tabi olmadan gerekli degisiklikler (bos birakilir,
degistirilir vb) idarece yapilir.

5-10 dk

OLUM

Yurt icindeki 6liim bildirimi

*QOliimii bildirmekle yetkili makam ve gérevliler tarafindan
diizenlenen olim bildirimleri ilgili saglik miidiirliigiince
tescil islemi yapilir.

* Olmiis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag goriinenlere
ait 6liim tutanaklar:

*6liim olayini bildirir belge ile basvurulmas: halinde niifus
miidiirliiklerince diizenlenir ve gerekli islemler yapilir.
Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde 6liim olayinin
doirulugu niifus miidiirliiklerince tahkik ettirildikten sonra
sonra diizenlenecek oliim tutanagi miilki idare amirinin onay1
ile isleme konulur.

3-5 dk
(0lii oldugu halde
niifus kiitiiklerinde
sag goriinenlerin 6liim
tescili tahkikat
sonucuna gore
belirlenir.)

SAKLI NUFUS

*Sakl1 niifus;18 yasini doldurdugu halde herhangi bir nedenle
niifusa kayit edilmemis olan ve yabanci bir devletle
vatandaslik bag1 bulunmayan kisileri ifade eder.

*Sakli niifus olduklarim iddia edenlerin niifusa tescil
edilebilmeleri igin miiracaat makami illerde
Valilikler,ilgelerde kaymakamliklardir.

Siire dosyanin
tamamlanmasina
baglhdir.




10

ADRES BEYANI

*Adres bildirimi Niifus Miidiirliiklerine, hizmet almak i¢in
miiracaat edilen kurumlara dis temsilciliklere yapilabilir.E-
DEVLET {izerinden ya da mobil imza ile de beyanda
bulunulabilir.

*Yerlesim yeri adres degisikligine iligkin bildirimler 20 is
glinii icinde yapilmak zorundadir.

*Bos konuta yapilacak adres bildirimi; sahsen beyan ile yada
e-devlet sistemi ile yapilabilir.

*Temsil yetkisi ile de bulundugu yer niifus midirliigiine
miiracaat ederek bildirdigi sahsa yetki verilebilir.

*Dolu goriinen yerlere yapilacak adres bildirimi; beyan
edilecek adresin daha Once bir baskasi tarafindan beyan
edilmis olmasit nedeni ile kisiden beyanini teyit edici
elektrik,su,dogalgaz abonelik s6zlesmesi ya da faturasi vb.
belgelerden biri ile sahsen ya da herhangi bir niifus
miidiirliigiinde verilen temsil yetkisi ile;

*Birlikte oturma gerekgesi ile miiracaat durumunda; ilgilinin
o adreste oturan kisi ile birlikte miiracaati halinde adres
beyan1 kabul edilecek ancak; beyanda siiphe duyulmasi
durumunda tahkikat yapilarak neticesine gére 5490 Sayili
Niifus Hizmetleri Kanununun 68.maddesi geregince islem
yapilir.( e-devlet iizerinden de muvafakatli beyan ile yapilir.)

5-7 dk

11

iSiM DENKLIK BELGESI

* Yazili bagvuru (dilekge)

*Mernis sisteminde onceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge
diizenlenir, yok ise Genel Midiirligiimizden sistem
iizerinden talep edilir.E-devlet iizerinden takibi yapilir.

15-20 dk

12

COK VATANDASLIK

*Herhangi bir nedenle bir ya da birden fazla yabanci devlet
vatandashigimt  kazanan  kisilerden ergin  olanlarin
kendileri,ergin olmayanlarin ise veliya da vasilerinin yu
icinde yerlesim yerlerinin bulundugu yer niifus
mildiirliigiine,yurt disinda ise dis temsilciliklere bildirimde
bulunmasi gerekmektedir.

*Bildirim sirasinda niifus clizdan1 ile diger devlet
vandasliginin hangi tarihte kazamldigini gosterir kimlik
bilgilerini i¢eren usuliine gére onaylanmis bir belgenin noter
tasdikli Tirk¢e terciimesi ile form dilkge (VAT-
12)gerekmektedir.

10-15 dk

13

ULUSLARARASI
SOZLESMELER
UYARINCA DUZENLENEN
COK DIiLLi BELGELER

*Dogum Belgesi(Formiil-A):Dogum tescil bilgilerini,
*Evlenme Belgesi(Formiil-B):Evlenme tescil bilgilerini,
*Olim  Belgesi(Formiil-C):Oliim  tescil  bilgilerini
kapsamaktadir.

*Cok dilli belgeleri,kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile
veli,vasi,alt ve ist soylart ya da bu kisilere ait vekillik
belgesini ibraz edenler niifus miidiirliikklerinden dogrudan
almaya yetkilidirler.

10-12 dk

14

AD-SOYAD DEGISIKLIiGi

21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi Kanununun
3.maddesine aykir1 soyadlar ile yazim ve imla hatasi bulunan
ad ve soyadlar1 mahkeme kararlar1 olmaksizin il ve ya ilge
idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak
iizere degistirebilir. il veya ilge idare kurulunun verecegi
karar kesindir. (24/12/2022 tarihine kadar-Siire Bakanhlca
uzatilabilir.)

Ilge Idare Kurulunca
gonderilen kararin
Miidiirliigtimiize
ulagmasina baglidir.

15

ULUSLARARASI AiLE
CUZDANI DUZENLEME

*Eslere ait fotografli niifus ciizdanlar1 ve 2’ser adet fotograf
ile birlikte eslerden birinin ya da resmi vekilinin miiracaati
yeterlidir.

20 dk




16

MAVIi KART

Tiirk Vatandast olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk
Vatandasligini1 kaybedenlere miiracaatlar1 halinde Mavi Kart
diizenlenir.

3-5 dk

17

NUFUS KAYIT ORNEGI VE
YERLESIM YERI BELGESI

Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli,vasi,alt ve iist
soylar1 ya da bu kisiler ait vekillik belgesini ibraz edenler
niifus miidiirliiklerinden dogrudan amaya yetkilidir.
*2018/13 Sayili Cumhurbaskanligt Genelgesi kapsaminda
5490 Sayili Niif Hiz.Kan.44.maddesinin 5’inci fikrasi
uyarmca Kimlik Paylasim Sistemine(KPS)bagli kurum ve
kuruluslarin vatandaslarimizin is ve islemleri ile ilgili Niifus
Kayit Ornegi ve Yerlesim Yeri Belgesi istemeyecegi,
istenilen bilgi ve belgelerin KPS iizerinden karsilamasi ile,
ilgili kisiler tarafindan e-devlet kapisi tizerinden temin edilen
belgelerle islemlerin sonuglandirilmas: gerekmektedir.
*e-devlet iizerinden temin edilebilir.

1-2 dk

18

TURKIYE CUMHURIYETI
KIMLIK KARTI
(TCKK)

http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da “Alo 199”cagr1
merkezi aracilig ile randevu alinarak niifus miidiirliiklerine
kimlik kart1 talebinde biyometrik verisi ve imzasi almarak 15
yasini tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

10 dk

19

SI"JRI"JCI"J BELqui
ISLEMLERI

http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da “Alo 199”cagr1
merkezi araciligi ile randevu alinarak niifus miidiirliiklerine
miiracaat edilir.

*Gerekli belgeler:

-Kimlik kart1 ya da gegici kimlik belgesi, mevcut siiriicii
belgesi, siiriicli saglik raporu,1 adet biyometrik fotograf ve
har¢ bedeli ve vakif paymin miiracaattan once 6denmesi
gerekmektedir.

10-15 dk

20

UMUMA MAHSUS
PASAPORT ISLEMLERI

http://randevu.nvi.gov.tradresinden ya da “Alo 199”¢agn
merkezi aracilig1 ile randevu alinarak niifus miidiirliiklerine
bizzat miiracaat edilerek, ergin olmayanlar veya kisitlilar igin
veli,vasi veya kayyum karar1 ve herhangi bir niifus
miidiirligiinden verecegi muvafakat belgesi olmalidir.
*Gerekli belgeler:

-Kimlik kart1 veya gecici kimlik belgesi,1 adet biyometrik
fotograf,daha once almis ise pasaport asli,harg¢ bedelininin
0denmis bulunmas: gerekmektedir.

10-15 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig
halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine basvurunuz. 15/01/2022

ILK MURACAAT YERI:
Liileburgaz Il¢ce Niifus Miidiirligii

Adi Soyadi : Murat BAKI

Unvam : Nufus Mudurta
Adres :Istiklal Mah,Rumeli Cad.

No:15 Liileburgaz

Telefon/Mail : 0288 4171305
luleburgaz39@nvi.gov.tr
imza :

IKINCi MURACAAT YERI:

Liileburgaz Kaymakamhg

Ad1 Soyad:r : Salih YUCE

Unvam :KAYMAKAM

Adres : Istiklal Mah,Rumeli Cad.
No:15 Liileburgaz

Telefon/Faks :0288 417 13 03
0288 41293 15
imza :



